
弁護士法人大公法律事務所（以下、「当事務所」という。）は、徹底したクライアント主義に
基づき上質且つスピーディなリーガルサービスを提供することが企業、個人の人生をサポー
トするという企業理念のもと、個人情報保護の重要性を認識し、個人情報の取扱いに関する
法令、国が定める指針その他の規範等を遵守し、最善の注意を払って顧客の個人情報を安全
管理することが社会的責務であると考え、下記で定める個人情報保護方針、また当事務所が
定める個人情報保護マネジメントシステムを遵守し、継続的な改善、見直しを実施します。

当事務所は、すべての事業で取り扱う個人情報および役職員等の個人情報に関して、個人
情報の保護に関する法律、行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に
関する法律、国が定める指針およびその他の規範を遵守するため、日本産業規格「個人情
報保護マネジメントシステム‐要求事項」（JIS Q �����）に準拠した個人情報保護マネジ
メントシステムを策定し、適切に運用いたします。

当事務所は、事業遂行のために必要な範囲内で利用目的を明確に定め、適切に個人情報の
取得、利用及び提供を行います。取得した個人情報は利用目的の範囲内でのみ利用し、目
的外利用を行わないための措置を講じます。

当事務所は、前項の措置により取得した個人情報の取扱いの全部又は一部を委託する場合
には、十分な保護水準を満たした者を選定し、契約等により適切な措置を講じます。

当事務所は、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏洩等のリス
クに対して合理的な安全対策および是正措置を講じます。

当事務所は、本人からの当該個人情報の開示、訂正、削除、利用停止等の要請及び苦情や
相談に対して遅滞無く対応いたします。

当事務所は、個人情報保護マネジメントシステムを継続的に見直し、改善いたします。

制定日　　　平成 �� 年 � 月 � 日
最終改定日　令和 � 年 � 月 �� 日　
大公法律事務所　代表弁護士　梶山　武彦
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【個人情報についてのお問合せ及び相談窓口】

相談窓口 担当 ： 個人情報保護管理者　( 端　淳一郎 )
〒���－����　東京都千代田区神田神保町 � 丁目 �� いちご九段ビル � 階
TEL ��-����-����（月～金 ��：�� ～ ��:��）
FAX ��-����-����

本個人情報保護方針に基づき個人情報を取り扱います。
当事務所は、必要に応じて個人情報保護方針を見直すことがあります。
本方針を改定した場合、当ホームページ上にて掲載することにより公表いたします。
https://taikou-law.com/

個人情報保護方針



個人情報の取り扱いについて

個人情報の取得
当事務所は個人情報の提供を受ける場合には、その個人情報を利用する目的（以下｢利用
目的｣という）をあらかじめ公表します。

個人情報の利用目的
当事務所は、提供を受けた個人情報を、次の目的の範囲内で利用させていただきます。な
お、顧客へのサービス提供向上等のために、電話の通話を録音する場合があります。
➀ 電話、電子メールで顧客と連絡をとるため
➁ 債権回収業務を行うため
➂ 弁護士法に基づき、受けた相談や法律事務所として発生する業務に対応するため
　 採用応募者への連絡及び合否判断のため
➃ 従業者管理のため

個人情報の第三者への提供
当事務所は顧客からご提供頂きました個人情報は、以下のいずれかに該当する場合を除き、
如何なる第三者にも提供致しません。
➀ ご本人の同意がある場合
➁ 法令等により、関係機関より提供を求められた場合
➂ 弁護士法に基づき、受けた相談や法律事務所として発生する業務に関して、ご本人の同
　 意を事前に得た場合
➃上記のうちで、個人を識別することができない状態で提供する場合

個人情報の開示等の請求について
当事務所に対して、ご本人の個人情報の開示等（利用目的の通知、開示、内容の訂正・追
加・削除、利用の停止または消去、第三者への提供の停止）を請求することができます。
当事務所は、ご本人または代理人であることを確認させていただいたうえで、合理的な期
間内に対応いたします。
詳細につきましては、下記の「苦情及び相談窓口」までお問い合わせください。
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【苦情及び相談窓口】

相談窓口 担当 ： 島田　康宏
個人情報保護管理者：端　淳一郎　
TEL ��-����-����（月～金 ��：�� ～ ��:��） 
FAX ��-����-����


